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ARBEITEN IN DER REGION - SCHLAFEN ZU HAUSE !

ZAC Personalservice GmbH ist Dein Personalservice in der Region Frankfurt mit langjahriger
Erfahrung in der Arbeitnehmerutberlassung.

Wir sind ein dynamisches und innovatives Unternehmen mit engagierten Geschaftsfuhrern, die
uber mehr als 10-jahrige Erfahrung im Bereich der Personaldienstleistungen verflugen.

Wir sind aktuell auf der Suche nach Mitarbeitern, die sich positiv in unser Unternehmen
einbringen und Wert auf ein gutes Betriebsklima legen.

Nutze Deine Chance - Wir unterstiitzen Dich auf Deinem beruflichen Weg !

SACHBEARBEITER/IN BAUWESEN (m/w/d) -
TEILZEIT 20 STD./WOCHE

(223)

© standort: Frankfurt (Oder) Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Vormittag
Beschaftigungsbeginn: 02.11.2026

SACHBEARBEITER/IN BAUWESEN (m/w/d)

ZAC Personalservice GmbH ist ein renommiertes Unternehmen der Zeitarbeitsbranche in der
Lausitz mit Hauptsitz in Cottbus. Als Experte in der Personaldienstleistungsbranche bieten wir
unseren Kunden mafRgeschneiderte Losungen und versorgen Unternehmen mit qualifiziertem und
zuverlassigem Personal.

lhre Aufgaben:
¢ Allgemeine kaufmannische und administrative Tatigkeiten im Bauwesen
e Bearbeitung und Verwaltung von Bauunterlagen und Dokumenten
e Vorbereitung und Bearbeitung von Angeboten, Auftragen und Rechnungen
e Unterstltzung bei der Projekt- und Baustellenorganisation
e Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Geschaftspartnern
e Termin- und Fristenuberwachung
¢ Allgemeine Buroorganisation und Schriftverkehr

¢ Unterstltzung der Bauleitung bei administrativen Aufgaben

lhr Profil:

e Berufserfahrung im Bereich Bauwesen / Bauverwaltung / technische
Sachbearbeitung von Vorteil

e Erfahrung als Bau-Sachbearbeiter/in oder in einem Bauunternehmen
wunschenswert



e Alternativ: Ausbildung oder Studium im Bereich Bauingenieurwesen, Bautechnik
oder vergleichbar

¢ Gute MS-Office-Kenntnisse
e Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
e Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Organisationstalent und Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten

e Teilzeitstelle mit 20 Stunden pro Woche
o Geregelte Arbeitszeiten

e Langfristige Einsatzmadglichkeit

e Abwechslungsreiche Tatigkeit im Bauwesen
e Eine faire und leistungsgerechte Vergutung
e Personliche Betreuung durch unser Team

e Garantierte Ubernahme beim Kunden

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

ZAC Personalservice GmbH
Niederlassung Frankfurt (Oder)
Luckauer Str. 7

15232 Frankfurt (Oder)

Telefon: +49 (335) 61018933
WhatsApp: +49176 47349364
frankfurt@zac-personalservice.de
http://www.zac-personalservice.de

Montag - Freitag / 08:00 - 16:30 Uhr
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